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               Cod. Fisc. 84004690131 
 

        Menaggio, 27.02.2024     

  Comunicazione n.214 

        Al personale Docente e ATA 
                   a tempo indeterminato 

                   sede di Menaggio e Porlezza 

 
 

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interna d’istituto a.s. 2024/25 per individuazione         

soprannumerari a.s. 2024/2025. Personale docente ed ATA - indicazioni operative  

 

 

 

Con la presente, si forniscono indicazioni operative per il personale scolastico in servizio 

presso questo istituto scolastico al fine della produzione delle graduatorie interne. 

Si avvisano tutti i docenti e il personale   ATA, con titolarità c/o questa istituzione scolastica, 

a prendere atto di quanto segue: 

• Coloro che hanno avuto variazioni rispetto all’anno scolastico precedente dovranno 

compilare la scheda allegato 1 dichiarazione di variazione; 

• Per quanto riguarda l’anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio; 

• Coloro che intendono essere esclusi dalla graduatoria dovranno compilare allegato 2 
dichiarazione legge 104/92; 

• Coloro che hanno acquisito la titolarità o risultano assegnati con incarico triennale in questa 
istituzione scolastica dall’anno scolastico 2023/2024 dovranno presentare la scheda 
allegato 3 per i docenti e scheda allegato 4 per il personale ATA, per l’individuazione dei 

soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25. 
 

La documentazione sopra indicata dovrà essere inviata al cois00100g@istruzione.it 

tassativamente: 

entro e non oltre il 16/03/2024 personale docente 

e entro il 25/03/2024 personale ATA.  

Trascorso tale termine aggiornamento o nuovo inserimento sarà disposto con i dati in 
possesso (d’ufficio). 
 
Si allega: 

 

• Allegato 1 dich. di variazione  

• Allegato 2 dich. di esclusione 

• Allegato 3 scheda ind. Soprannumerario docenti 
• Allegato 4 scheda ind. Soprannumerario ATA 

 

 

 

           Il Dirigente Scolastico Reggente 
                     Prof. Domenico GIANFRANCESCO 

   Firma autografata sostituta a mezzo stampa 
                        ai sensi e per gli effetti dell’Art.3,comma 2  
                                           del D.Lgs n. 39/1993 
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